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Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Ogtoszenie o0 naborze na wolne stanowisko urzednicze: SPECJALISTA w wymiarze petnego etatu, na podstawie umowy o
prace

REGIONALNY OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIELI ,,WOM” W CZESTOCHOWIE, AL. JANA PAWLA Il 126/130
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:
SPECJALISTA

w wymiarze petnego etatu, na podstawie umowy o prace

|. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,

wyksztafcenie: wyzsze,

staz pracy: minimum 4 lata,

znajomos$¢ i umiejetnosé praktycznego stosowania aktéw prawnych z zakresu rachunkowosci, podatku VAT,

znajomos$¢ zasad ewidencji podatku VAT oraz majatku trwatego,
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umiejetnosé obstugi komputera w zakresie programéw finansowo-ksiegowych i programéw biurowych (Word, Excel),
obstuga urzadzen biurowych,

N

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

8. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

9. zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Il. Wymagania dodatkowe:

1. preferowany staz pracy na podobnym stanowisku,
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2. gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikaciji,
3. znajomos¢ jezyka obcego,

4. odpowiedzialno$¢, komunikatywno$¢, samodzielno$¢, terminowo$¢, zdolnosci analityczne, kultura osobista.

lll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. prowadzenie ewidencji zakupu i sprzedazy VAT,

prowadzenie rozliczen z organem prowadzgacym w zakresie podatku VAT, w tym sporzadzanie deklaracji VAT,
wystawianie i ewidencja faktur VAT, faktur korygujacych, not ksiegowych,

prowadzenie obrotu gotowkowego w placéwce,

analiza rozrachunkéw z kontrahentami, monitoring naleznosci, uzgodnienia sald,
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ewidencja i rozliczanie sktadnikéw majatku trwatego, w tym naliczanie amortyzacji.

IV. Warunki pracy

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy. Nie
istniejg bariery architektoniczne utrudniajgce wykonywanie pracy i dostepnosé do budynku, do pomieszczen biurowych i do
pomieszczen sanitarnych. Zapewniajg to: winda i drzwi o odpowiedniej szerokosci.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w palcéwce, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,
2. zyciorys - Curriculum vitae,

3. kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy potwierdzony $wiadectwem
pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,

w przypadku pozostawania w zatrudnieniu: zaswiadczenie o zatrudnieniu wskazujace date jego rozpoczecia,
kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzoér w zatgczeniu),
o$wiadczenie 0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych (wzér w zatgczeniu),

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
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o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo, Scigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

9. w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna — kopie dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnos$g,
10. oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku,

11. do oferty moga by¢ dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich miejsc pracy.

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesyta¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem:
,Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty”, na adres: Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” 42 — 200

Czestochowa, Al. Jana Pawta Il 126/130 lub sktadaé osobiscie w Sekretariacie RODN ,WOM” (pokéj nr 206) w terminie do
dnia 12.08.2024 r. do godz. 10:00.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne beda informowani indywidualnie o terminie rozméw kwalifikacyjnych.

VII. Informacje dodatkowe:



Dokumenty kandydatéw, ktére wptyna do Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” w Czestochowie po
terminie wskazanym w pkt. VI nie beda rozpatrywane. W przypadku przesytania ofert za posrednictwem poczty decyduje
data stempla pocztowego.

VIIl. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Regionalnego Osrodka

Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” w Czestochowie oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie placéwki niezwtocznie po
przeprowadzonym i zakoriczonym naborze.

IX. Ztozonych dokumentéw Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” w Czgstochowie nie zwraca. Oferty
niewykorzystane zostang komisyjnie zniszczone 1 miesigc po zakonczeniu naboru.

X. Dane bedg przetwarzane do celéw rekrutaciji pracownikéw. Udostepnienie danych nie jest przewidywane. Obowigzek
podania danych przez osoby ubiegajace sie o prace wynika z:

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.),
- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 530 ze zm.).

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich poprawiania.

Czestochowa dn. 01.08.2024 r.
Elzbieta Doroszuk
Dyrektor Regionalnego Osrodka Doskonalenia

Nauczycieli ,WOM” w Czestochowie
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Informacja o naborze - wyniki PDF, 480.15 KB
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_ Wersja do wydruku

Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli "WOM" w Czestochowie

Aleja Jana Pawta Il 126/130
42-200 Czestochowa

tel.: +48 (34) 360 60 04 /+48 (34) 360 60 14

e-mail:

info@womczest.edu.pl
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