Zatgcznik

do Zarzadzenia

Nr D.021.5.2025.A7
Dyrektora RODN ,,WOM”
w Czestochowie

z dnia 19 lutego 2025 r.

Zasady i tryb udostepniania informacji publicznej

§ 1. Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczng w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

§ 2. 1. Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu i obejmuje uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie,
w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,

2) wgladu do dokumentéw urzedowych,

3) dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wtadzy publicznej pochodzacych z powszechnych

wyboroéw,

4) niezwtocznego uzyskania informacji publicznej zawierajacej aktualng wiedze o sprawach

publicznych.

2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych
oraz o ochronie innych tajemnic ustawo chronionych,

2) ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie
to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek
z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji,
oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnuja z przystugujgcego im prawa.

§ 3. Udostepnieniu podlegajg miedzy innymi informacje o:

1) organach wtadzy publicznej, w tym o statusie prawnym, organizacji, kompetencjach, majatku,
osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich kompetencjach,

2) zasadach funkcjonowania organéw witadzy publicznej, w tym o sposobach zatatwiania spraw,
stanie przyjmowanych spraw i kolejnosci ich zatatwiania, prowadzonych rejestrach,
ewidencjach i archiwach,

3) polityce wtadz, w tym o zamierzeniach, projektach aktéw normatywnych, programach
dotyczacych realizacji zadan publicznych,

4) danych publicznych,

5) majatku publicznym.

§ 4. 1. Udostepnianie informacji publicznych nastepuje w drodze:
1) ogtoszenia informacji publicznych, w tym dokumentow urzedowych, w Biuletynie Informacji
Publicznej,
2) w drodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogdlnodostepnych.

2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
jest udostepniania na wniosek.

§ 5.1. Wnioski o udostepnianie informacji publicznej moga by¢ wnoszone do placéwki ustnie
lub pisemnie, takze za pomocg faksu lub poczty elektronicznej.



2. Wptywajace do placéwki wnioski s rejestrowane w rejestrze wnioskdw o udostepnianie
informacji publiczne;j.

3. Dyrektor placéwki  zarejestrowany wniosek przekazuje komodrce organizacyjnej
do rozpatrzenia wg witasciwosci oraz kontroluje termin zatatwienia sprawy.

§ 6. 1. Wptywajagce do placowki wnioski o udostepnianie informacji publicznej powinny
by¢ zatatwiane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia
whniosku.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym
w ust.l nalezy powiadomi¢ wnoszgcego wniosek o powodach opdznienia oraz
o terminie w jakim informacja zostanie udostepniona, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce
od dnia ztozenia wniosku.

§ 7. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposdb i formie zgodnej
z wnioskiem.

§ 8. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, jednak jezeli podmiot obowigzany
do udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku,
podmiot ten moze pobraé od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

§ 9. 1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej moze nastgpié tylko ze wzgledu na:
1) ochrone informacji niejawnych,
2) ochrone innych tajemnic ustawowo chronionych,
3) ochrone prywatnosci oséb fizycznych lub tajemnicy przedsiebiorcy.

2. Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w formie decyzji administracyjnej.
3. Do decyzji stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego.

§10. W sprawach nieuregulowanych przy przyjmowaniu i zatatwianiu wnioskdw o udostepnienie
informacji publicznej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informac;ji publicznej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 902) i Kodeksu postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 572).

Aneta Zurek
Dyrektor Regionalnego Osrodka Doskonalenia
Nauczycieli ,,WOM” w Czestochowie



